Panduan PPK dalam penggunaan sistem
SPSE versi 4.3 untuk penginputan data
kontrak
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Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
Membuat Paket tender

Isi rincian HPS

Isi SSKK

Upload KAK

Input Form SPPBJ;

Cetak SPPBJ;

Input dan Surat Perjanjian;

Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

Input dan Cetak Surat Pesanan (Barang);
Input dan Cetak SPMK (Non Barang);

Upload Dokumen Lainnya; dan

Input dan Cetak BA Pembayaran dan BA Serah Terima.
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2. Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi

Pilih Login, masukkan User ID dan password, kemudian pilih Non-Penyedia dan klik button ‘Login’.

BERANDA

CARI LELANG

TANYA JAWAS REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTARHITAM KONTAK KAMI

No Nama Paket Akhir Pendaftaran
Pengadaan Barang

Jasa Konsultansi Badan Usaha

Pekerjaan Konstruksi

Jasa Lainnya

Jasa Konsultansi Perorangan

Lupa Password?

3. Memulai Aplikasi

Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di Halaman beranda terdapat informasi
paket tender dan non-tender serta menu pencatatan paket non transaksional (Non Tender) dan swakelola

BERANDA

[l & Petuniuk Penggunsan Jf Aptasie-Procurement Lainays |

DAFTAR PAKET LOG AKSES. GANTI PASSWORD.

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

©Losour

PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Tender PPK

Menampilkan 25

v data

Pencarian

{TY Tender Cepat | spse 4.3

Kode Cetak

Tender ¥  Nama Tender Dokumen
8046999 LAY Tender Cepat | spse 4.3
7583000 EO Rakomnas UKPBJ Provinsi dan K/L/Rapat Koordinasi ULP/ULP yang mencapai Maturitas (Level 3)/Direktorat Pengembangan Profes ﬂrkn Tender Sudah

Selesa
7541999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan (T Tender Sudah
7368999 Jasa EO Rakernas/Rapat Kerja/Koordinasi LPSE/Standarisasi Layanan LPSE/LPSE yang TerstandarisasiDirektorat Pengembangan Sistem Pengadaan
BYSPIY Tender Cepat | spse 4.3

7336909 engadaan Conference System/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan (@ISR E-Kontrak
7288999 { (ATS) / Pengualan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan

Membuat Dokumen Kontrak

PPK dapat membuat e-kontrak pada tahap Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa dan Penandatanganan
Kontrak ketika tahapanya telah berlangsung. Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat
dokumen kontrak. Button E-Kontrak akan aktif bila pada paket telah ditetapkan pemenang oleh Pokja

Pemilihan dan juga apabila semua sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan.

E-Tendering Non E-Tendering Non Transaksional Swakelola

Paket Tender PPK

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Menampilkan 25 v data
Kode
Tender ¥ Nama Tender Tahap umen
7218999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Surat Penunjukan Penyedia E-Konirak
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik Barang/Jasa [ ]
7212999 Sewa Collocation IDC dan DRC / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Tender Sudah Selesai E-Kontrak
Sistem Pengadaan Secara Elektronik rizka
8527999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantaran / Biro Umum dan Keuangan (i ge k1 Tender Sudah Selesai E-Kontrak
5824999  Pembuatan Maket Gedung Pusat Jasa Kearsipan Tender Sudah Selesai E-Kontrak

«(> ’




4.1. Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa
Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk
selanjutnya di-upload kembali ke sistem

Paket Tender PPK » E-Kontrak

SPPBJ Tender PPK

Tampilan 25 v | data Cari:

Nomor Harga Kontrak Surat Perjanjian SSKK SPMKISPP Pembayaran

No data available in table

Tampilan 0 hing « < 3 o

Buat SPPBJ Kembali

Paket Tendar PPK - E-Kontrak - Form SPPE.

Rencana Umum Pengeadaan

Kode
RUP Nama Paket Sumber Dana Detail

1B8EE30TE | - Seminar Kit Peserta [0 ORG
Mo. SPPBJ -
Lampiran SPPEJ

Contoh pangisian: 1 berkes.
Isi dangan tands (-} jika tidak sads

Kota SPPEJ ©
Tamggal SPPBJ - [03)
Penyedia * Pameanang Ermail
= RAEKAMAN 3 REKANANIG <pD.go.Id
= Berdasar Werifikasi
Pokja
= Penawaran
Terendah
RAERAMAN 1 rekanan1@gmail.com
Jika pamenang mengundurican dir,
bearikutriya
Mama Tendar - Saminar Kit Paserta [50 ORG
Harge Kontrak (Ro) © 11.127.500,00
Gunakan koma untux pemssah imal.
Milai Jaminan Pelaksanaan (Rp) 0,00
Giunakan koma untuk pemisah desima
Mama Sethuan Kera LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN B
Nama PPK PPK 189
MIP PPR OO20019

Tembwusan
= Simpan =

Jika mengganti pemenang, maka Isi alasan mengundurkan diri pelaku usaha.

Penyedia * Pemenang Email Harga Undangan Kontrak

() REKANAN 9 REKANANO@Ikpp.go.id Rp 473.000.000,00
* Pemenang Hasil Evaluasi

[&)] REKANAN 10 REKANAN10@Ikpp.go.id Rp 572.000.000,00
) REKANAN 11 REKANAN11@Ikpp.go.id Rp 603.800.000,00

C
Alasan diri (Mini 10 )




Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button "Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan
undangan berkontrak kepada penyedia yang terpilih

Paket Tender PPK Konirak - Form SPPBJ

SPFPBJ berhasil disimpan

Rencana Umum Pangadaan

Sumber Dana Detail

18853978 - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] APBN =
MNo. SPPBJ * 123/LKPP/O1
Lampiran SPPBJ 1 berkas

Contoh pengisian: 1 berkas.
Isi dengan tanda (<) jika tidak ada

Kota EPPBJ * jakarta
Tanggal SPPE. 10-07-2018 =t
Panyedia Pemenang Email Harga
= REKAMNAM 3 REKAMANI@Ikpp.go.id Rp 11.137.500,00

“ Berdasar SPPBJ

“ Berdasar Verifikasi
Pokja

* Penawaran
Terendah

Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

Perfuatiamn:
1. Tulis pesan dengan alimat yang simgkat dan jelas.
2. Pesan ini akan terkirim ke email dan halaman inbox Pemyedia bersangkutan,

IS8 PESAN UNDANGAN KOMNTRAK
Hepada Wi
RA=RARMAN 3
o
Tampat

Kami mengundang Anda untuk Menghadir penandatangan kontrak terhadap tender
ID render : 1SSRS9ES
rama tendar: - Semnar Kit Pesena [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kateng)

dengan informas terkail konirak senagai beriku:
akts o osod

Tempat: ..

“ang harus dibaws © .

“ang harus hade @

Damikian panjelasan <ami, atas pernatian dan kerasama yang baik ducap«an tarimea kasih.

Haormat «ami,
Pejabat Pembusat Komitmean

s.d.

Wakctu <

Tempat =
Yang Harus

Diawa =

Wang Harus Hadir

Jika terjadi reverse auction, maka harga rincian HPS akan berubah mengikuti harga reverse auction.

Mama Tender Sewa Penarmbahan Collocation Data Center Tier IV
Rincian Harga Rp 77.000.000,00 LR
Harga Kentrak {Rig) 77.000.000,00
Gunakan koma uniuk pemisah desimal.
Pilas Petak:
il Jarminan Peiaksanaan (AD) c.00

Gunakan koma untuk permisah desimal

Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Mama FFK PR 11
MIF FRK £ozeo11




Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak [0} Total Keterangan
1 SEWa unit 1.00| 70.000.000,00 10,00  77.000.000,00

Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nama PPK. PPK 39
NIP PPK 0020099

Tembusan

B Cetak Kirim Pengumuman Kembali

4.2. Kirim Ulang Undangan Kontrak
PPK dapat mengirim ulang undangan kontrak kepada penyedia jika ada kesalahan atau perubahan dengan cara
pilih ‘kirim ulang’.

Kota SPPBJ *

jakarta
Tanggal SPPBJ 17-04-2019 i
Penyedia * Pemenang Email Harga Undangan Kontrak
REKANAN 2 REKANANZ@Ikpp.go.id Rp 530.801.26

* Pemenang Hasil Evaluasi
= REKANAN 1 rekanani & Getax } d Kirim Ulang
* Berdasar SPPBJ

Isi informasi undangan berkontrak ulang untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

Walktu * / 5 sd =

Tempat*

Yang Harus Dibawa *

Yang Harus Hadir *

G Kembali




Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF. Jika terjadi reverse auction, maka akan
terlihat nilai reverse auction.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANGIJASA (SPPBJ)

Momor B sPBJ11 Jakarta, 28 Agustus 2013

Lampiran H

Kepada ¥th.
REKANMAM 11
di Jakarta Selatan {Kota)

Perihal H Panunjukan Penyeadia untulk Pelaksanaan Paket Pekarjaan Sewa Penambahan Colocabon
Drata Cantar Tier 'V
Deng=an ini kami beritahukan babwa penawaran Sauwdara melalui aplikasi SPSE pada:
Hiode Tendar = 17a2&999
Mama Pakst Sewa Penambahan Collocation Data Center Tier IV
Milai Panawaran H Fp 108 900,000,000
Milai Terkoreksi = Rp 108.900.000,00

Rp 77.000.000,00

Rp 77.000.000,00

Milai Jaminan Pelaxksanaan Rp 0,00
Kami nyatakan diterimaidisetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang'Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan wntuk
meanyerahkan Jaminan Pelaksanaan {jika ada} dan menandatangani Surat Perjanjian paling lambat 14 {empat
belas) hari karja setalah ditarbitkannya SPPE.J.

Kegagalan Saudara wnbuk menarima penunjukan ini, akan dikenakan sanksi sasuai ketentuan dalam Peraturan
Prasiden Mo. 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barangflasa Pemerintah.

Satuan Herja LEMBAGA
KEBIAAKAN PENGADAAMN
BARAMGIASA PEMERINTAH
FPajabat Penandatangan Kontrak

PP 11
MIF. 020011

PPK dapat upload SPPBJ yang sudah d tandatangani.

Mama Setuan Kera LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Mama PPK PRE 18
MIP PPK 0020019
Tembusan
© Tambah Tembusan

Dokumen Catak SPFEJ +U

Tanggal Upload Akl

& Sudah Kirim Pangumuman | G

4.3. Kontrak

Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat kontrak kemudian klik simpan dan
mencetaknya.

SPPB.J Tender PPK

Menampilkan| 25 v |data

Pencarian
Nomor v  Tanggal Penyedia Harga Kontrak K/Surat Pesanan Pembayaran
4567890 03 Agustus 2018 REKANAN 23 Rp 2.689.000.000,00 Pesanan Pembayaran
IMenampilkan Halaman 1 dari 1 @« P

Buat SPPBJ Kembali




Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form Surat Perjanjian

Informasi Paket

Kode Tender
Nama Tender
Lokasi
Anggaran
Satuan Kerja
Milai Pagu
Milai HFS

Form Surat Perjanjian

No. Kontrak *

Tanggal Kontrak *

Kota Kontrak

16926999

- Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

jakarta selatan - Jakarta Selatan (Kota)

APBN-2019

LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Ap 227.500.000,00

Rp 55.066.000,00

Pihak Pertama

MNama PPK
NIF PPK

Unit Kerja

MNama Satuan Kerja

Alamat Satuan Kerja *

Jabatan yang menandatangani SK PPK

Mo. SK PPK *

Pihak Kedua

Tipe Penyedia

Mama Penyedia
Alamat Penyedia

Mo. Akta Pendirian
Tanggal Akta Pendirian
‘Wakil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Penyedia -

Mama Bank *

MNo. Rekening Bank *

PPK 19
0020019

ERT
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJIASA PEMERINTAH

Jalan Epicentrum Tengah lot 11b

AJUDAN

LKPP/PPK/2017/08/19

Penyedia Badan Usaha Non KSO v
REKANAN 3
Jakarta Selatan (Kota)
1
08 Februari 2018

Selanjutnya pilih simpan, untuk menyimpan data form kontrak

Informasi Pendukung

Milai Kontrak (Rp) *

Jenis Kontrak
Informasi Lainnya

11.137.500,00

Lumsum

- Tipe file Dokumen hanya tet, doe, docx, xis, xisx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.




Jika berhasil disimpan, PPK dapat mencetak form kontrak dan upload form kontrak yang sudah ditandatangani.

Informasi Pendukung
Nilai Kentrak [Rp) 11.137.500,00
Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainnya

Dokumen Cetak Surat Perjanjian

Tanggal Upload Aksi

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xis, xisx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

SURAT PERJANJIAN

Untuk melaksanakan
Paket Pekerjaan Pengadaan Barang :
Paket konsolidasi panitia 10
Momor - KNTM23

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut "Kontrak™) dibuat dan ditandatangani di pada hari Jum'at
tanggal 29 bulan Juni tahun 2018 antara PPK 1, selaku Pejabat Pembuat Komitmen, yang bertindak untuk dan atas LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAMN BARAMG/JASA PEMERINTAH, yang berkedudukan di , berdasarkan Surat Keputusan Kepala dpu Mo
123456tyu2017 =selanjutnya dizebut "PPK"™ dan RIA E, Direkiur, yang bertindak umiuk dan atas nama REKAMAN 12, yang
berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota), berdasarkan Akta Pendirian/Anggaran Dasar No. AKTA21M12018 tamggal 01 Januari
20158 | selanjuinya disebut "Penyedia”.

MENGINGAT BAHWA :

1. PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Pengadaan Barang sebagaimana diterangkan dalam Syarat-Syarat Umum
Kontrak yang terdampir dalam Kentrak ini {gelanjutnya disebut "Pengadaan Barang");

2. Penyedia sebagaimana dinyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, personil, dan sumber daya teknis, serta felah
menyetujul untuk menyediakan Pengadaan Barang sesuai dengan persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini;

3. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kentrak ini, dan mengikat pihak yang diwakili;

4. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini masing-masing pihak:
1. telah dan senanfiaza diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;
2. menandatangani Konirak ini setelah meneliti secara patut;
3. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;
4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua ketentuan dalam Konfrak

ini beseria semua fakia dan kondisi yang ferkail.

MAKS OLEH KAREMNA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui hal-hal sebagai berikut:
1. tofal harga Kontrak ataw Nilad Kontrak fermasuk Pajak Pertambatan Nilal (PPN] adalal sepesar Rp 100 000 000 00 (serafus
Juta rypiah)
2. perisfilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini memiliki arli dan makna yang sama seperti yang tercantum dalam
lampiran Surat Perganjian ini;
3. dokumen-dokumen berikut merupakan satu-kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dar Kontrak ini:
a. adendum Surat Perjanjian (apabila ada);
b. pokok perjanjian;
c. surat penawaran, beseria penawaran harga;

10



4.4. Syarat syarat Khusus Kontrak

PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada
SPPBJ yang akan dibuat dokumen SSKK. Jika tender yang dilakukan terdiri lebih dari 1 pemenang atau
itemized, maka PPK dapat membuat SPPBJ baru dengan klik button ‘Buat SPPBJ’.

Paket Tender PPK » E-Kontrak

Menampilkan| 25 v data Pencarian

Nomor v Tanggal Penyedia Harga Kontrak Surat Perjanjian SSKK Pembayaran
4567890 03 Agustus 2018 REKAMAN 23 Rp 2.689.000.000,00
Menampilkag « | < y o

Kembali

Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik
button ‘Simpan’ untuk menyimpan data

Information

Rancangan Kontrak
1. @ Juknis Inpassing Pejabat Fungsional Pengelola Pengadaan Barang docx - 64 KB

Upload SSKK
+ upload

Cara Pembayaran )
Sekaligus

B Simpan

4.5. Surat Perintah Pengiriman

Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan Surat Perintah Pengiriman. Pilih button Surat Perintah
Pengiriman di halaman e-kontrak, kemudian masuk ke halaman daftar surat pesanan, selanjutnya klik button
buat surat pesanan untuk membuat surat pesanan.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Surat Pesanan

b Pesanan Tanggal Pesanan

Kode Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

11



Mo, Surat Parintah Pangiriman (SPR)GG *

Tanggal 3PP * =

Nama Tendar - Saminar Kit Pasarta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

Nama PPK PPK 19

Jabatan PPE

NIP PPE 0020019

Nama Satuan Kara LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nee. Surat Parjanjian 123/LKPP/O1/02

Tanggal Surat Perjanjian 09 Juli 2019

Narma Pamanang REKANAN 3

Alamat Pemenang Jakaria Salatan [Kota)

‘Wakil Sah Panyedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Tanggal Barang Diterima * P
Waktu Penyelesaian ® Contoh Pengisian :30 har Kalender, 2 tahun, 3 bulan
Tanggal Pekerjaan Selasai * ]

Alamat Pengiriman *

& Simpan Kembali

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat
pesanan. PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

- Bﬂmng — Bumg _
Dokumen Catak SPP

Beranda - Daftar SPP = Edit SPP - Rinclan Barang

Jenls Barang/Jasa Satan Wi Harga Pajak (3] Total Katerangan
1 |BukuAgenda po 50,
2 | Tes ziomi wama hitam

TOTAL NILAI  Rp. 11.137.500,00

12



SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Momor: 4567830
Paket Pekarjaan: - Seminar Kit Pasearta [60 ORG = 13 LOK] {Sigit Trl Kaleng)

Yang bertanda tangan di bawakh ini:

PPK 189
saelanjutnya disebut sebagai F Per 1gan Kontrak;

Berdasarkan Surat Pefqanjian - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sig|
Tanggal 09 Juli 2019, barsama ini mamearintahkan:

REFAMNAN 3

Jakarta Seaelatan {Kota)

yang dalam hal ini diwakili cleh: abdul somad
sslanjutiya dissbut sebagai Penyedia;

wntuk mengirimkan barang dengan memparhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut :
1. Bindian Barang -
Jenis Barang Satuan Ukuran Kuantitas Harga Satuan Pajak (%)} Total Harga Hetarangan

Total Nilai

2. Tangpal hamng ditedma: 25 Juli 2079
3. 5 2 pakariaan: sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Wakiy Penyelasaian: selama 30 hari dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 25 Juli 2018

5. alamat pangiriman barang- [l epiicentrum

6. Sanksi Terhadap keterlambatan penyelesaian pekarjaan, Kontrak Pengadaan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapat dibentikan sesuai ketentuan dalam Syarat-Syarat Khusus Kontrak.

jakarta, 10 Juli 20189 Menarima dan menyaiujui:
Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama REFAMAM 3
Pejabat Penandatangan Kontrak

abdul somad
BPK 19 manager pelaksana

MIP. 0020019

4.6. Surat Perintah Mulai Kerja
Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPK.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form Surat Perintah Mulai Kerja

Ma. Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) *

Tanggal SPMK * =

MNama Tender Pengadaan Jasa Konsultansi Konsultan Manajemen Konstruks: Permbenanan Ruang Data Genter - 13062019
Nama PPK PPK 12

Jabatan PPK

MNIF PPK 0020018

Mama Satuan Kerja KANTOR PUSAT DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
Alamat Satuan Kerja dinas tenaga kerja

Ma. Surat Perjanjian 121/awes/2018

Tanggal Surat Perjanjian 08 Juli 2019

Mama Pemenang REKANAN 2

Alamat Pemenang Jakarta Selatan (Kata)

Wakil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Panyedia *

Tanggal Mulai Kerja * =

Waktu Penyelesaian © Centah Pengisian :30 hari Kalander, 2 tahun, 3 bulan
Tanggal Pekerjaan Selesai * e

Hota SPMK”

Lingkup Pekerjaa
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Lingkup Pekerjaan ™

konsultansi

Dokumen Cetak SPMK + Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

Momar : 458TB90
Pakat Pekerjaan : Pengadaan Jasa Konsultansi Konsultan Manajemean Konstruks]
Canter - 13062019
“ang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 18

dinas tenaga kerja

selanjutnya disebut sebapgai Pejabat Pembuat Komitmen ;

berdasarkan Surat Peranjian Pengadaan Jasa Monsultansi Konsultan Manajemen

Data Ceanter - 13062019 nomor 121/eweni2018 tanggal 08 Juli 2019, barsama ini

REMANAMN 2

Jakarta Selatan {Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: raihana

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketantuan sabagai barikut:
1. Lingkup Pekerjaan : konsultansi

2. Tanggal mulai kerja: : 22 Juli 2019
3. Syarat-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;
4. Waktu Penyelesaian : selama 1 tahun dan pekerjaan hares sudah selesai pada tanggal 24 Juli 2020

5. Denda : Terhadap setiap har keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian pekerjzan Penyesdia akan
dikanakan Denda Keterdlambatan sebesar 1/1000 {satu per seribu) dar Nilai Kontrak atzu bagian tertentu
dari Milai Kontrak sebelum PPN sesuai dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak.

Jakarta, 18 Juli 2018 Menerima dan manyatujui:
Untuk dan atas nama KANTOR PUSAT DIREKTORAT Untuk dan stas nama REFKANAMN 2
JENDERAL PAJAK
Pejabat Penandatangan Kontrak

raihana
manager pelaksana
PPK 19
MIP. 0020019

4.7. Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Pakst Tander PPK » E-Kontrak

SPPEJ Tender FPK

Wzl g5 ua\a Pencarizn

Momor v  Tanggal Ponyadia Harga Kontrak Surat Per|an|izn SEKK SPMK) Surat Pesanan Pambayaran
1234 o7 Ml 2013 REKANAN 2 Fp 118.000.00000
htemamplian Hataman 1 darl1 x| vow
Femiozll
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4.8. Cara Pembayaran Termin

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran
Termijn Berita Acara Progress Fisik
Termijn ke-1 BAP 0% Ty

© Tambah Termin Kembali

Pakat Tendar PPK - E-Kontrak - Form Barita Acara Serah Terima Pekerjaan

Form Informasi Paket

Kode Tender 16926399

Nama Tender = Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)
Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 3

No. Kontrak 123/LKPP/01/02

Tanggal Kentrak 09-07-201%

Milai Kontrak Rp 11.137.500,00

Form Informasi BA Serah Terima

MNo. BAST *

Tanggal BAST * &

Form Informasi BA Pembayaran

No. BAP * (

Tanggal BAP *

Besar Pembayaran (Ag) 11.137.500,00

Progres Fisik \ % )

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang
dapat digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen
cetak BAST dan BAP yang sudah ditandatangani

Dokumen Cetak BAST 4 Upload

MNama File Tanggal Upload Aksi
Dokumen Cetak BAP + Upload

MNama Fi Tanggal Upload Aksi

& Cetak BAST & Cetak BAP
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BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1’. Klik button ‘Tambah
Termin’ untuk menambahkan termin kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termijn Berita Acara Pnﬂress Fisik
Termin k-1 BAP 40 % T
Tarmin k-2 aap 0% W

@ Tambah Termin

4.9. Cara Pembayaran Bulanan
Pilih button ‘Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Bulan Berita Acara Progress Fisik
Bulan k=-1 ‘ BAP 0% i

| Kemzal |

0 Tambah Bulan

Pakst Tender PPK - E-Kontrak - Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

Form Informasi Paket

Kode Tender 16926999
Nama Tender - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

Satuan Kerja

Instansi

Pemeanang REKANAN 3

Mo, Kentrak 123/LKPP/01/02
Tanggal Kontrak 09-07-2019

Nilai Kontrak Ap 11.137.500,00

Form Informasi BA Serah Terima

Mo, BAST =

Tanggal BAST = =]

Form Informasi BA Pembayaran

(- R

o -

Tanggal BAP * e

L]
Besar Pombayaran (o) 14.137.500,00

Progres Fisik \ % )

yang bisa di uplead.
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang
dapat digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen
cetak BAST dan BAP yang sudah ditandatangani.

Nama File Tanggal Upload Aksi
Dokumen Gtk BAP + Upload _

Nama F ggal Upload Aksi

& Cetak BAST | & Cetak BAP |ELCILET]

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1’. Klik button ‘Tambah Bulan’
untuk menambahkan bulan kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » E-Kontrak = Daftar Pembayaran

Eerita Acara Progress Fisik

BaP a0

=0 2%

© Tambsh Bulan | B Simpan Kemba

4.10. Cara Pembayaran Sekaligus

Pakest Tander PPK ~ E-Kontrak - Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

Form Informasi Paket

Kode Tendes 16926899
Nama Tender - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] {Sigit Trl Kalteng)
Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 3
No. Kontrak 128/LIKPP/01/02
Tanggal Kontrak 08-07-2018
Nilai Kontrak Ap 11.137.500,00
Form Informasi BA Serah Terima t
No. BAST *
Tanggal BAST * =

Form Informasi BA Pembayaran

MNo. BAP * (

*
e ﬁ _

Besar Pemizayaran (Rg) *

11.137.500,00

\ %

Progres Fisik

&l Simpan

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xis, xlsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

17



Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang
dapat digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen
cetak BAST dan BAP yang sudah ditandatangani.

Dokumen Cetak BAST + Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP

Tanggal Upload Aksi
& Cetak BAST | & Cetak BAP |ELCLE]

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
- Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

NO : 123/LKPP/02

Pada hari ini Kamis, tanggal delapan belas bulan Juli tahun dua ribu sembilan belas (18-07-2019), kami
bertanda tangan dibawah ini :
1. dinar mutiara :
Manager pelaksana, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama REKANAN 3, yang berkedudukan di
Jakarta Selatan (Kota) yang selanjutnya disebut PIHAK KEDUA,

Kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima pekerjaan berupa - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13
LOK] (Sigit Trl Kalteng) pada tanggal 09 Juli 2019 - 09 Juli 2019 sesuai dengan Surat Perintah Kerja No. : 123/LKPP
101/02 tanggal 09 Juli 2019, dari PIHAK KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA menerima
dengan baik pelaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
REKANAN 3

dinar mutiara
Manager pelaksana

Mengetahui / Menyetujui :
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

PPK 19
NIP. 0020018
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Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA PEMBAYARAN
- Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Tr Kalteng)
NO : 123/LKPP/03

Pada hari ini Kamis, tanggal delapan belas bulan Juli tahun dua ribu sembilan belas (18-07-2019), ka
berianda tangan dibewah ini :
1. PPK19:
Pejabat Pembuat Homitmen Pada LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
berdasarkan Keputusan AJUDAN Lembaga Hebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemarintah Momor: LKPP
IPPR/Z01TIO8MS TAHUN 2014 tanggal 14 Agustus 2017, dalam hal ini berfindak untuk dan atas nama
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang'lasa Pemerinteh yang berkeduduken di Jakarta Pusat (Kofa),
unituk selanjuinya disebut PIHAK PERTAMA;
2. dinar mutiara :
Manaeger pelaksana, dalam hal ini bertindak wntuk dan atas nama REKAMAN 3, yang berkedudukan di
Jakarta Salatan {Kota) yang selanjutnys disebut PIHAK KEDUA.
Dengan ini menyatakan bahwa sesuai dengan Berita Acara Serah Terima Pekerjaan Moo 123/LKPPOZ 09 Jul
2019 - 08 Juli 2019, PIHAK PERTAMA menyetujui dangan baik pekerjgan - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13
LOK] {Sigit Trl Kalteng) tersebut, sesuai dengan Surat Parintah Kerga Mo.: 1Z3/LKPPIO1/02 08 Juli 2018
Untuk itu PIHAK PERTAMA wajib melakukan pambayaran kepada PIHAK KEDUA ssbesar Rp 11.737.500,00
(sebelas juta seratus tiga pwluh fujuh ribw Nma ratus ruplah) dan PIHAK KEDUA berhak menerima

pembayaran tersabut.
PFIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA
REKANAN 3 Pejabat Pembuat Komitmen Pada LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
FEMERINTAH

dinar mutiara
Manager pelaksana PPK 18

NIP. 0020015

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

SPPBJ Tender PPK

Tampilan | 25 + daa Cari:

Momor |F Tanggal Penyadia Harga Kontrak Surat Perjanjian S5KK SPMK/SPP Pembayaran
=

IZMLKPRAGT  10Jull 2018 REXANAMI  Rp 11.137.500,00 [sski| [ Surat Penntan Pengirman | [ Pemoayaran | I

Tampilan 1 sampal 1 dar 1 data = «n. "

Kemba
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